
工作量核对操作指南
一、登录系统，切换成“课程负责人角色”。

二、师资管理-工作量核对管理-工作量核对

选择学年学期，页面可以查询到课程负责人负责的课程教学班信息；

选择一条数据，点击到教师工作量详情，可以看到这个教学班的工作量明细。

核对老师的课时、工作量，没有问题的不需要点击修改，有问题的点击左侧修改



按钮；可以同时修改所有老师的选课人数或学时。

仅能修改课时和学生人数，工作量会自动变化，修改后下方会出现修改记录。可

多次修改，每次修改会覆盖上次的修改记录。

修改后回到教师工作量页面，会看到是否有更新，右上角可以提交这次修改，无

法批量提交。没审核前可以撤销提交。



删除按钮可以删除已修改的内容

PS:无论教师工作量是否修改，均须提交。



工作量核对审核
一、登录系统，切换成“综合办主任”。

二、师资管理-工作量核对管理-工作量核对审核

审核人员进入页面，可以看到要审核的数据，可以批量审核，可以点击教师工作

量详情里查看到修改的具体情况，审核通过后，工作量会自动更新已统计的教师

工作量。


