南京医科大学康达学院教学进度表维护教程

一、正方教务软件下载(请至学院首页｜教学科研｜下载专区栏目中下载)后，请解压后安装。
二、各学系使用帐号（帐号附后）登录后，按以下步骤操作：
1. 智能排课—排课数据初始化—授课进度安排表
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2. 依次选择学期、课程名称和教学班后，点击“生成信息”按钮，系统将根据课表，自动生成教学进度部分内容（周次、日期、授课形式、教学班组成等）。如下方已有信息存在，请核对是否和课表一致，一致则无需此步操作。
*提醒：请在录入教学进度表前一定要先核对系统生成的进度表与纸质课表是否一致，若录入过程中发现不一致，需要清空后重新录入。
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3. 教研室需在此界面维护授课内容与授课教师两项信息，请点击窗口下方的“编辑”按钮，打开录入界面进行输入
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4. 双击任意一条进度后，即可在下方录入界面中录入信息，录入信息后点击下一条，系统即自动保存信息。
[image: image4.png]201 44RETF2HE A2
ERE
201 4REFOYE B2
ERE

201 espz

ERE
2014 REFOYE B2

vt Pt

B8 68 o 4.0 1220150522 01 5 45 2 000000 1-204  |wyxdgl
B o o w0 monswszo 3 4s 2 oooooo 1200wyt
B o o w0 ponswsmo s 4s 2 oooooo 1200wyt
B o o w0 eoswem ol 3 45 2 oooooo 1200wyt
PoiE HiB2  ee 68 0 4.0 54,2015 h)\ﬁiﬁ?if 45 2 000000 1204 wydyl
B o _4 o s s e 10 o1 45 2 oooooo 1200wyt
B o w0 ssoostelzon s 4s 2 oouooo 1200 eyt
=l xmf B[S £ HENE [ 2GRS
By [orsoe10 #xfos 544U [o00000 ] >
sy
@ i |

E, RER—TT, BORERIRE
SwE | [ ﬁr

FFEBH
FFEE
FFEE
FFEE
FFEE
FFEE
FFEE




[image: image5.png]& s (1)

BorFraz e

BIS #E #i1 ST
3| ErE=] 5

SMEICR , HIESMATHCZHHIBES

=] B
DEAHIRES $i)
FE| e [ #& [ @0 |
CEE AR INER

SRERE , TANTRSE

| i ©opesssumE i |0





如多次理论课均为同一位老师承担，则可利用shift键复选功能提高维护效率。
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5. 全部信息录入完毕，单击“返回上课教师信息”后，再单击鼠标右键，选择“输出EXCEL”，可将信息导出成EXCEL表格格式。表格填写教材信息和实验课地点后，打印纸质版一式三份，经教研室主任签字盖章后，于每学期正式上课前交到教务办办公室1号教学楼108室。
注意事项：

1. 生成信息后，请勿删除记录，如删除记录，会造成整个教学班进度需要重新录入。
2. 请勿修改系统自动生成的信息，如学时、授课形式、录入成绩教师等。
3. 如进度表与课表不一致、缺少任课教师信息等疑问，请致电教务办聂倩老师咨询。电话：80689545。
